Zarzadzenie nr 8/2019

Dyrektora Miejsko-Gminnego Os$rodka Kultury w Baranowie Sandomierskim

z dnia 1.10.2019 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejsko-Gminnym Os$rodku Kultury w Baranowie
Sandomierskim.

Na podst. art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. 2019
poz. 351) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 4/2007 z dnia 25 wrze$nia
2007 r. Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Baranowie Sandomierskim:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Miejsko-Gminnym
Oérodku Kultury w Baranowie Sandomierskim i w tym celu powoluje Komisje Inwentaryzacyjng
w nastepujacym sktadzie osobowym:

Anna Grabowska — przewodniczaca
Mateusz Mitka — cztonek
Barbara Sroczyriska - czlonek

2. Powoluje nastepujace zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury:

Zespdt | Obszar spisowy Czlonkowie zespotu
I Pomieszczenia Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w | Mirostaw Smykla
Baranowie Sandomierskim Mateusz Mitka
Agnieszka Solarska
Il | Pomieszczenia Srodowiskowego Domu Kultury w | Katarzyna Gwozdziowska
Skopaniu Woijciech Gwozdziowski
Mateusz Mitka
Il | Pomieszczenia biblioteki w Baranowie Sandomierskim | Danuta Grabska
Mirostaw Smykla
IV | Pomieszczenia filii biblioteki w Woli Baranowskiej Lucyna Kilich
Mirostaw Smykla
V| Pomieszczenia filii biblioteki w Dabrowicy Beata Stachnik
Mateusz Mitka
VI | Pomieszczenia filii biblioteki w Suchorzowie Renata Wilk

Mirostaw Smykla




§2

Powotana Komisja Inwentaryzacyjna zakoriczy prace do dnia 15.01.2020 r.

§3
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 .

§4

1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) $rodki trwate w uzywaniu,
3) srodki pieniezne,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) druki Scistego zarachowania.

2. Sktadniki majatku wymienione w ust. 1 pkt. 1) i 2) nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w ust. 1 pkt. 3) nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokofu kontroli kasy.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w ust. 1 pkt. 4) nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

5. Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w ust. 1 pkt. 5) nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z
natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest moZliwy. Pozostale sktadniki w drodze weryfikacii
dokumentéw z zapisami w ksiegach.

6. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w ust. 1 pkt. 6) przeprowadzi¢ nalezy przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z
natury.

§5
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej od Ksiegowej Miejsko-Gminnego

Osrodka Kultury w Baranowie Sandomierskim w terminie do dnia 15.10.2019r.

§6
Zobowigzuje Komisje do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,

- dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Ksiegowej Miejsko-Gminnego Oé$rodka
Kultury w Baranowie Sandomierskim w terminie 5 dni po zakoriczeniu spisu.



§7

Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokltadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzaciji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Zobowigzuje Ksiegowa do przeprowadzenia szkolenia przed-inwentaryzacyjnego dla czionkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej o sposobie przeprowadzania czynnosSci inwentaryzacyjnych zgodnie z przyjetg
Instrukcjg Inwentaryzacyjna.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora Miejsko-Gminnego O$rodka Kultury w
Baranowie Sandomierskim ds. Bibliotek.

§10
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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